
家長須知  
 

1. 手冊用途 

－園方盼藉本手冊與家長經常保持聯絡，家校同心，輔導兒童健全之

發展，攜手引領孩子走當行的路。 

－逢每週首天交回手冊，於翌日派發，請家長檢閱並簽署。 

－學生資料如有改動，請自行在學籍表內更改，並須即時通知校方。 
 

2.   本校幼稚園上課時間： 
－上午班9:00~12:00   下午班1:30~4:30 

－學校正門於上課前二十分鐘開啟，讓本園學生進校。 

－如遲到或早退，校方均會作記錄。 
 

3.   校服及每天攜帶用品： 

－學生上課須穿著本園校服，帶書包、手冊，自備茶點和水。 

－請於學生之衣物及物品寫上姓名，以資識別。 

 

4.   聯絡方式： 

－歡迎家長透過學生手冊、便條或致電與老師聯絡，商討學生情

況。老師在上課時間不便接聽電話，可致電校務處留下口訊，

以便回覆。 

－家長欲商討學生之問題，可與班主任聯絡。如須作進一步査詢或

反映意見，歡迎與園長或主任聯絡。 

 

5.   家長接放學安排： 

－幼稚園家長接放學地點安排於學校操場綠色大閘門處，請家長準

時到達閘外排隊輪候（上午班12:00  下午班4:30)。 

－平日乘搭學童巴士者，如當天不乘學童巴士，家長欲親自到校接

學生，務必通知司機及親臨校務處登記（放學前5分鐘），以便校

方安排學生到家長隊等候放學。 

 

 



6. 放學證安排： 

每位同學於開課前家長會將獲派發一張新年度之「放學證」，家

長每天接學生時，必須攜帶「放學證」，以備老師、司機或保姆

査閱。如當天遇特別事故，須由他人接回    貴子弟、請家長務必通

知學校及司機，而來人須帶備「放學證」。 

若遺失「放學證」，請儘快通知學校並辦理補領事宜。 

 

7.   學生健康及請假： 

－兒童如有身體不適、腹瀉及嘔吐、發燒、感冒、水痘、出疹丶頭

蝨、腮腺炎、手足口病等病徵，或懷疑患傳染病，均不宜上學，

應及早求醫，並待醫生證明完全痊癒後，始可回校上課。 

－為保障小朋友的安全，請勿讓學生帶藥物回校，以免他人誤服，

老師亦不會負責在校餵學生服藥。 

－如需請病假，請上午班於當天9:30am前，下午班2:00pm前致電校

務處說明病因及病徵，以便校方監察及統計園內學生的健康狀

況，必要時作出應變措施。 

－如請假三天或以上，須出示醫生證明書或家長信列明原因。 

－如非必要，請勿隨意為小朋友請假，以培養孩子勤學的態度。 

－如於請假當日欲為小朋友取功課，請致電本校校務處交代有關

安排；功課如需交予司機代轉，亦須自行聯絡該司機。 

 

8.  停課安排： 

因惡劣天氣影響或遇特殊情況的停課安排，以政府教育局公布為

準，請留意當天電台宣佈或有關網頁消息。 

 

9.  缺席： 

如學生缺席一個月而沒有向校方請假，又或逾期一個月仍未繳付學

費，亦沒有與校方聯絡者，作自動放棄學位處理。 

 

10. 退學： 

家長如欲退學，須於退學前一個月以書面通知學校。 

否則校方有權要求家長繳交一個月學費。 


